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Hinweise zu Abrechnungen Iaut Finanzplan 
 

1. Rechnungen müssen grundsätzlich an die Anschrift des Vereinssitzes 
Kolkwitzer Sportverein 1896 e. V. 
(Zusatz: bestellende Abteilung) 
Jahnstr. 5 
03099 Kolkwitz 
gerichtet sein. 
Rechnungen mit Privatanschrift sind abrechnungstechnisch fehlerhaft und können nicht erstattet werden. 
 

2. Auf den Rechnungen ist die 

• Lieferung bzw. der Leistungszeitpunkt und 

• die Richtigkeit der Angaben 
zu bestätigen. 
 

2.1 Rechnungen können per Mail an 

• cdutschkeksv1896@gmx.de 
weitergeleitet werden. Die Originalbelege sind aufzubewahren oder an den KSV zu senden (Briefkasten am Sportplatz 
nutzen). 
 

3. Barbelege müssen den finanzrechtlichen Bestimmungen entsprechen und 

• Artikel 

• Preis 

• Mehrwertsteuer  

• Datum 
enthalten. Diese Belege bitte aufkleben und auch bestätigen. 
 

4. Es ist zeitnah, ca. 14 Tage nach Ereignis, innerhalb des Vereins abzurechnen, jedoch spätestens immer bis zum 25. Des 
letzten Quartalsmonats. (Ausnahme: Dezember bis 20.) 
 

5. Gewünschte Barauszahlungen können telefonisch mit dem Kassenwart vereinbart werden. 
 
6. Zur Überweisung vom Verein an den Auslegenden/Verantwortlichen bitte entsprechende 

Bankverbindung/Kontonummer (IBAN) angeben. 
 
7. Für Präsente (max. 30 €), Arbeitsessen, Veranstaltungen (z. B. Jahres- bzw. Serienabschlussfeiern in der Regel 5 €/SF) 

etc. sind laut Abgabenordnung 

• die Empfänger bzw. Begünstigten und 

• der Grund der Ausgabe 
       als Anlage zur Quittung aufzulisten. 
 
8. Geldspenden für die Spendenquittungen ausgestellt werden sollen, sind grundsätzlich über die Hauptkasse 

abzurechnen. 

• Bei Überweisung einer Geldspende vom Sponsor auf das Konto des KSV ist vom Sponsor bitte die 
begünstigte Abteilung und/oder der Zweck/Grund anzugeben. 

• Bei Bargeldspenden muss die Einzahlung in die Hauptkasse (Kassenwart) erfolgen. 
Die Verwendung der Spendengelder kann dann mit Gegenbeleg bei der Hauptkasse abgerechnet werden. 

 
9. Sachspenden, für die Spendenquittungen ausgestellt werden sollen, sind grundsätzlich vorab mit dem 

• stellvertretenden Vorsitzenden oder der 

• Kassenwartin 
abzusprechen. 

 
Der Vorstand im März 2024 


